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SOP LAYANAN ANTRIAN SIDANG

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1.

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI 002 Tahun 2012 Tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan
Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang Berada di bawahnya;
Permenpan Nomor 35 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

SK Dirjen Nomor 0915/DjA/HM.25/SK/I11/2014 tentang naskah standar SOP
Penyelesaian Perkara yang Disahkan 24 September 2014 tentang
Pengesahan naskah SOP Penyelesaian Perkara

PERMA Nomor 1 Tahun 2019 tentang Administrasi dan Persidangan di
Pengadilan secara elektronik

Pola Bindalmin

SMA/S1 memahami pola bindalmin dan Buku Il, memahami tata
cara mengikuti persidangan, Menguasai alikasi SIPP, Menguasai
aplikasi antrian sidang



mailto:patabanan@yahoo.co.id

6. Bukull

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP Layanan Informasi Komputer, Jaringan internet, Aplikasi SIPP, ATK,
SOP Pemanggilan para pihak

Peringatan Pencatatan dan pendataan

1. Jika Putusan belum selesai maa SOP tidak bisa terlaksana




Pelaksana Mutu Baku

Antrian Panitera IMajelis
Sarana sidang/ Sidang Haki Kelengkapan Waktu Output

pengharum ruangan, Wursi pihak dan
instrument dll) termasuk mnstrument dil)
kebersihan ruangan
2 |- Menerima pars pihok yong Aokas artrion sidong | 5 Menit | Areien Sidang
bersidang dengan boik, don Jadwal Sidong Selah Sersusun
menginput antrian [_'_I
eleddtronix, mencetak antrian
untuk diberikan kepada para
pihak, memberkan doftor
antnron  kepoda Paniera
sidang
3 - Membuai doftar perkara Daftor persidangan, 15 Serkas
Sear dis n, antian sidang dan Merd fersusun
Vit dofir sk 3 s pears, s
oplikasi antnion sidong don g:;';m'm siap dimulsi
menyusun berkas sesudi
dengan antrian
= - Ponitera sidang memongod Aolkasi Antrian 1 Menit | Persidengsn
sesuai daftar antrion sidang ﬁ sidang terlsisene
dengan baik

Waktu yang diperiukan - 36 menit




