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SOP PERCEPATAN PENYELESAIAN PERKARA

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1

Undang Undang Nomor 7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama Jo. Undang Undang Nomor 3
Tahun 2006 Jo. Undang Undang Nomor 50 Tahun 2009;

Undang-undang Nomor 11 Tahun 2008 Jo. Undang-undang Nomor 19 Tahun 2008 tentang
Informasi dan Transaksi Elektronik

Undang Undang Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik

Undang-undang Nomor 48 tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman

KMA/001/SK/I/1991 tentang Pola-pola Pembinaan dan Pengendalian Administrasi
Kepaniteraan Pengadilan Agama dan Pengadilan Tinggi Agama

KMA/032/SK/IV/2006 tentang pemberlakuan buku Il pedoman pelaksanaan tugas dan
admnistrasi peradilan

KMA 1-144//KMA/SK/1/2011 tentang Pedoman Pelayanan Informasi di Pengadilan

1. S1 Sederajat;

2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;
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8 SK KMA No0.26/KMA/SK/11/2012 tentang standar pelayanan peradilan

9 PERMA Nomor 1 Tahun 2019 tentang Administrasi Perkara dan persidangan di Pengadilan
Secara Elektronik

10 SK KMA No 122/KMA/SK/VI11/2018 tentang Pedoman Tata Kelola Pengguna Tedaftar Sistem
Informasi Pengadilan

11 PERSEKMA 002 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Di
Lingkungan Mahkamah Agung Dan Badan Peradilan Yang Berada Di Bawahnya

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP Penerimaan dan Pendaftaran Perkara
secara manual dan e-court

SOP Pembayaran Perkara secara
manual dan e-court
SOP Kegiatan Persidangan

Komputer, Jaringan internet, ATK, E-court Mahkamah Agung,

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP ini tidak dijalankan, maka pelaksanaan penyelesaian perkara tidak
dapat dilakukan tepat waktu

Data perakara yang tercatat pada buku kontrol
pendaftaran melalui aplikasi SIPP




No Pelaksana Mutu Baku
Aktifitas Ketua | Panitera | Ketua | JS/JS | Mejal | Mejall | Mejalll | Persyaratan/ Waktu Output Ket
Majelis P Perlengkapan
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
1 | Menerima Surat 1 hari
Pendaftaran Gugatan/Per
Perkara mohonan
2 | Menetapkan Majelis Berkas 1 hari
Hakim Perkara
3 | Menunjuk Panitera PMH dan 1 hari
Pengganti dan 1 Penunjukan
Jurusita pengganti ! Panitera
4 | Menetapkan Hari | Berkas 1 hari
Sidang ‘ Perkara
5 | Melakukan l Surat 5 hari kerja
Pemanggilan S Gugatan/Per
mohonan
6 | Melaksanakan Berkas 14 hari
Proses Perkara
Persidangan
7 | Membuat Putusan Berkas 1 hari
Perkara
8 | Melakukan One Terimputnya | 10 menit
Minute dan One data di
Publish aplikasi SIPP
dan berkas
perkara
9 | Membuat Laporan Terimputnya | 10 menit
Perkara data dalam
aplikasi SIPP
| dan Laporan
Perkara
!
v




10 | Mengirim laporan {— Laporan 5 menit
Perkara Perkara

11 | Melakukan Laporan 60 menit
Monitoring dan Perkara yang
Evaluasi — belum
Penyelesian diputus lebih
Perkara dari 1 bulan

Waktu yang diperlukan : +-30 hari




