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DOKUMEN MASTER : 

DOKUMEN TERKENDALI : :

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI :

DOKUMEN KADALUARSA :

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1 UU No.14 Tahun 1985 y.s.d.u UU No.5 Tahun 2004 y.s.d.u UU No.3
Tahun 2009

Kualifikasi Pendidikan Minimal SLTA

2 UU Nomor 48 Tahun 2009 ttg Kekuasaan Kehakiman

3 UU No .7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama y.s.d.u UU No.3
Tahun 2006 y.s.d.u UU No.50 Tahun 2009

4 Permenpan Nomor 35 Tahun 2012

5 KMA/032/SK/IV/2006 tentang pemberlakuan buku II pedoman
pelaksanaan tugas dan administrasi peradilan

6 PERSEKMA No 002 Tahun 2012

7 SK KMA/009/X/2006 tentang Sidang Itsbat Rukyat Hilal

8 SK Dirjen Nomor 019/DjA/Hm.25/SK/III/2014 Tentang Naskah
Standar SOP Penyelesaian Perkara yang disahkan 24 September
2014 tentang Pengesahan Naskah SOP Penyelesaian Perkara

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN

SOP Penerimaan Perkara Komputer, ATK, Jaringan internet, Tempat Rukyat Hilal

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

mailto:pa_tabanan@yahoo.co.id
http://www.pa-tabanan.go.id


Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka permohonan tidak dapat diproses Register khusus, Berita Acara, Penetapan



PELAYANAN PERMOHONAN ISBAT RUKYAH HILAL

No Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Pemohon Panitera Ketua PA Hakim Kelengkapan Waktu Output Ket.

1 Mengajukan
permohonan itsbat
kesaksian rukyaH hilal
kepada Pengadilan
Agama yang mewilayahi
tempat pelaksanaan
rukyat hilal

Permohonan 5
menit

2 Mencatat permohonan
itsbat rukyat hilal Permohonan 5

menit

Permohonan
tercatat di

buku register
khusus

3 Menunjuk hakim
majelis/hakim tunggal
untuk menyidangkan
permohonan

Permohonan 10
menit PMH

4 Melaksanakan sidang
itsbat rukyat hilal
ditempat rukyat hilal
(sidang ditempat)
sesuai dengan kondisi
setempat

30
menit

5 Menyaksikan kegiatan
pelaksanaan rukyat hilal
sesuai dengan data
yang diterbitkan Badan
Hisab Rukyat (BHR)
Kementerian Agama RI

30
menit

6 Mengucapkan sumpah
untuk ditetapkan
kesaksian rukyat hilal Lafaz sumpah 10

menit
Kesaksian
Rukyat Hilal

7 Menyerahkan
penetapan/ itsbat
kesaksian rukyat hilal
kepada penangggung
jawab rukyat hilal
(Kantor Kementerian
Agama) setempat

Kesaksian Rukyat
Hilal

Penetapan/
Istbat


