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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Tabanan
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun

tanpa seijin Pengadilan Agama Tabanan

DOKUMEN MASTER : 

DOKUMEN TERKENDALI : :

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI :

DOKUMEN KADALUARSA :

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Pasal 1404 s.d 1412 KUH Perdata 1. KualifikasiPendidikan Minimal S1 Syariah/Hukum

2 UU No .7 Tahun 1989 tentangPeradilan Agama y.s.d.u UU No.3 Tahun
2006 y.s.d.u UU No.50 Tahun 2009

2. Menguasaidanmemahanikonsepkonsignyasi

3 Pasal 118,120 HIR 3. Menguasaidanmemahamiteknispenyelesaianperk
araPengadilan Agama / MahkamahSyar'iyah

4 Permenpan Nomor 35 Tahun 2012

5 PERSEKMA No. 002 Tahun 2012

6 KMA/001/SK/I/1991 tentangPola-
polaPembinaandanPengendalianAdministrasiKepaniteraanPengadilan
Agama danPengadilanTinggi Agama

4. Memahamiadministrasipembukuan

7 KMA/032/SK/IV/2006 tentangpemberlakuanbuku II
pedomanpelaksanaantugasdanadministrasiperadilan

8 SK KMA NO.026/KMA/SK/II/2012 tentangtandapelayananperadilan

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN

1 PedomanMutu Buku Register konsignasi, BukuBarangKonsignasi,
referensiperundang-undangan, relaaspemberitahuan
(KUHPerdata, HIR)

2 SOP Pemanggilan / Pemberitahuan
3 SOP RegistrasiPerkara
4 SOP Eksekusilelang

mailto:pa_tabanan@yahoo.co.id
http://www.pa-tabanan.go.id


PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 Jikapenetapanpermohonankonsignasitidakditetapkan,
makapelaksanaankonsignasitidakdapatdipertanggungjawabkan PenetapanKetua PA/Msytercatatpadabuku register,

termasukharidantanggalpenetapandanlaporankonsig
nasitercatatpadabukuindukkonsignasi.
Suratpemberitahuankonsignasitelahdisampaikan,
beritaacarapenerimaandanpenyerahankonsignasidibu
atdanditandatanganiPaniteradan Para Pihak

2 Jikaberitaacarakonsignasitidakdibuat,
makaadanyakesalahanadministrasipihakpengadilan

3 Jikauang / barangkonsignasitidakdiberitahukan, maka proses
penyerahankonsignasiakanterlambatdanpenyelesaianperkaratidaktepatwakt
u

4 Jikapenyerahanbarang/uangtitipantidakdibuatberitaacarapenyerahan,
makapenyerahantidakdapatipertanggungjawaban



PROSEDUR PELAKSANAAN PERMOHONAN KONSIGNASI

No Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Ket.
Panitera Ketua

Jurusita /
JurusitaPe
ngganti

Termohon/
debitur/

berpiutang
Saksi-
Saksi Kelengkapan Waktu Output

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1 Menyerahkanberkaspermohon

ankonsignasikepadaKPAuntuk
dibuatpenetapan.

Berkaspermoho
nanbukueksped

isi, buku
monitor

5 Menit
Permohnank
onsignasierko

ntrol

2 Menerimberkaspermohonanko
nsignasidanmenandatanginya
padabukuekspedisi,
mencatatberkasperkaraterseb
utdalambuku monitor,
selanjutnyauntukdibuatpeneta
pan

Berkaspermoho
nan,

bukuekspedisi,
buku monitor

5 Menit Berkaspermo
honan

3 Membuatdanmenandatangani
penetapanperintahkepadaJuru
sita/
JurusitaPenggantiuntukmelaku
kanpenawaranpembayarankep
adasiberpiutangpribadi
(Termohon/debitur) di
tempatTinggalatautempattingg
alpilihannya.

Berkaspermoho
nan

10
Menit

Penetapanpe
rintah

4 Dengandisertai 2 (dua) orang
saksimenjalankanperintahKetu
a PA.
danmenuangkandalamberitaac
aratentangpernyataankesediaa
nuntukmembayar (aanbod van
gereedebetaling)

Penetapanperin
tah, konsep BA

30
menit

BA
kesediaanme

mbayar

5 Memberikansalinanberitaacara
kepadapihakberpiutang
/debitur/Termohon

BA
kesediaanmem

bayar
10

Menit
Salinan BA
kesediaanme

mbayar
6 Menerimasalinanberitaacarada

riJurusita/ JurusitaPengganti Salinan BA
kesediaanmem

bayar
5 Menit

Salinan BA
kesediaanme
mbayardapad
aTermohon

7 Menolakpembayaran, Jurusita/
JurusitaPenggantimembuatber
itaacarapemberitahuanbahwak
arenapihakberpiutangmenolak
pembayaran,
uangtersebutakandilakukanpe
nyimpanan (konsignasi) di
kaskepaniteraan PA/MSy yang
akandilakukanpadahari,
tanggaldan jam yang
ditentukandalamberitaacarater
sebut

Konsep BA
penolakan

10
Menit

Salinan BA
penolakanda
npemberitahu
anpenyimpan

an

8 Dengandisertai 2 (dua) orang
saksimenyerahkanuangterseb
utkepadaPanitera PA
denganmenyebutkanjumlahda
nrincianuangnyauntukdisimpan
dalamkaskepaniteraan
PAsebagaiuangkonsignasi

Uangkonsignasi
BApenolakan

10
Menit

penyerahanu
ang (melalui

bank)



9 MenerimauangtitipandariJurusi
ta/JurusitaPengganti yang
disaksikan 2 orang
saksidanmenyimpannya di
kaskepaniteraandengandibuat
beritaacarapenyimpanan yang
ditandatanganiPanitera,
Jurusita/JurusitaPengganti, 2
orang saksi

Uangkonsignasi
BA

penyimpanan,
Kas

10
Menit

Uangdisimpa
npadaKas

JumlahWaktu Yang Diperlukan : 95 Menit


