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DOKUMEN MASTER : 
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DOKUMEN TERKENDALI : :

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI :

DOKUMEN KADALUARSA :

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Undang-UndangNomor 20 Tahun 1947

1. Mim S1 Syariah/Hukum
2. Mengusai POLA BINDALMIN
3. Menguasaiaplikasi SIPP

2 UU No .7 Tahun 1989 tentangPeradilan Agama y.s.d.u UU No.3
Tahun 2006 y.s.d.u UU No.50 Tahun 2009 .

3 HIR Pasal 281 HIR

4 Permenpan Nomor 35 Tahun 2012

5 KMA/001/SK/I/1991
tentangPolaPembinaandanPengendalianAdministrasiKepaniteraanP
engadilan Agama danPengadilanTinggi Agama.

6 PERSEKMA No. 002 Tahun 2012

7 KMA/032/SK/IV/2006 tentangpemberlakuanbuku II
pedomanpelaksanaantugasdan administrasiperadilan.

mailto:pa_tabanan@yahoo.co.id
http://www.pa-tabanan.go.id


8 SK Dirjen Nomor 019/DjA/Hm.25/SK/III/2014 Tentang Naskah
Standar SOP Penyelesaian Perkara yang disahkan 24 September
2014 tentang Pengesahan Naskah SOP Penyelesaian Perkara

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN

1 SOP PenyelesaianPerkara
Komputer, Jaringan internet, Sepeda Motor, AplikasiSIPP,
SKUM, BukuJurnaldanIndukKeuanganPerkara.2 PedomanMutu

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 Jikapembandingtidakmembayaratautelahmembayarbiayaperkarateta
pitidakmenyerahkanbuktisetor Bank
kepadakasirmakaperkaratidakdidaftar,

Entry data, SKUM, PenomeranPerkaraSuratpermohonan
banding, PengisianBukuJurnaldanIndukKeuanganPerkara.

2 JikapetugasMeja I tidakmengentry data
secaralengkapmakamenghambat proses penyelesaianperkara.



PROSEDUR PELAYANAN BANDING

No Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Ket.Pemohon
Banding Meja I Kasir Panitera Kelengkapan Waktu Output

1 Mengajuka
permohonan
banding
secaralisan/
tertuliskepadaPe
tugasMeja I

Permohonan
Banding 2Menit Pengajuan

Banding

2 Menerimadanme
mberipenjelasant
entangkelengkap
anadministrasipe
rmohonan
banding

BerkasPermoh
onan Banding 10 Menit InformasiPros

edur Banding

3 Meng-entry data,
menaksirbesarny
apanjarbiayaperk
ara banding
yang
dituangkandalam
SKUM
dengannomorper
kara yang
diajukan banding
dandiserahkanpa
dapemohon
banding
untukmembayar
pada bank yang
ditunjuk.

Aplikasidan
SKUM 5 Menit

Perintahbaya
rpanjarbiaya
banding

4 Menerimabuktise
tor Bank
daripemohon
banding,
menandatangani
, memberi cap
lunaspadalembar
SKUM,
membukukanpan
jarbiaya banding
dalambukujurnal
keuanganperkar
a banding,
member
nomorpadabukuj
urnaldanmeng-
entry
panjarbiayaperka
ra banding
dalamSIPP

Slip Setoran,
BukuJurnaldan
AplikasiSIPP

5 Menit
SKUM yang
telahdicaplun

as

5 Membuataktaper
mohonan
banding yang di
tandatanganioleh
pemohon
banding
danPanitera.

BerkasPerkara 20 Menit AktaPermoho
nan Banding

6 Menerimaaktape
rmohonan
banding yang
dilampiri SKUM
dariPanitera

AktaPermohon
an Banding dan

SKUM
2Menit

Terdaftarnya
permohonan
Banding

JumlahWaktu Yang Diperlukan: 44Menit


