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DOKUMEN MASTER : 

DOKUMEN TERKENDALI :  NO. SALINAN : 0 4

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI :

DOKUMEN KADALUARSA :

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. UU No.14 Tahun 1985 y.s.d.u UU No.5 Tahun 2004 y.s.d.u UU No.3
Tahun 2009

Kualifikasi Pendidikan Minimal SLTA

2. UU Nomor 48 Tahun 2009 ttg Kekuasaan Kehakiman

3. UU No .7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama y.s.d.u UU No.3
Tahun 2006 y.s.d.u UU No.50 Tahun 2009

4. KMA/032/SK/IV/2006 tentang pemberlakuan buku II pedoman
pelaksanaan tugas dan administrasi peradilan

5. Pasal 170 ayat 3, 4 dan 5 R.Bg

6. KMA/001/SK/I/1991 tentang pola – pola Pembinaan dan
pengendalian Administrasi Kepaniteraan Pengadilan Agama

7.
PERSEKMA No. 002 Tahun 2012

8.
Permenpan No. 35 Tahun 2012

9.
SK Dirjend No. 019/DjA/HM.25/SK/III2014 Tentang Naskah Standar

mailto:pa_tabanan@yahoo.co.id
http://www.pa-tabanan.go.id


SOP Penyelesaian Perkara

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN
1 SOP Surat Keluar

Komputer, Instrumen, Jaringan Internet, Aplikasi SPIP2 SOP Pemanggilan Saksi

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka permohonan bantuan pemeriksaan
ke pengadilan agama lain tidak terkendali

Buku Register, Register pada web tabayun.badilag.net



PELAYANAN MOHON BANTUAN PEMERIKSAAN SAKSI KE PENGADILAN AGAMA LAIN

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Panitera Umum Pihak Majelis
Hakim

PP Ketua Keleng
kapan Waktu Output Ket.

1 Melaksanakan sidang
pembuktian dan
pengajuan saksi Berkas 30

menit

2 Memerintahkan
kepada
Penggugat/Pemohon
atau
Tergugat/Termohon

BAS 5
menit Instrumen

3 Menyatakan saksi
yang akan diajukan
tinggal di wilayah
Pengadilan lain dan
tidak dapat dihadirkan
di dalam persidangan
karena satu hal
sehingga meminta
agar saksinya diambil
keterangannya di
Pengadilan Agama
lain

Jawaban
pihak

10
menit

4 Membuat Putusan
Sela untuk meminta
PA lain melaukan
pemeriksaan
terhadap saksi
Penggugat/Pemohon
atau
Tergugat/Termohon

Putusan
Sela

10
menit

5 Membuat surat
permohonan
pemeriksaan saksi ke
PA lain dengan
melampirkan putusan
sela yang dibuat oleh
majelis hakim dan resi
pengiriman biaya
panggilan
pemeriksaan saksi

Surat
permintaan
bantuan

20
menit Resi biaya

6 Menerima hasil
pemeriksaan saksi
dari PA lain

Surat dan
Putusan
Sela

20
menit

7 Menerima hasil
pemeriksaan dari PA
lain

Bundel
Surat
balasan

pemeriksaa
n saksi dari
PA lain

5
menit

8 Menerima lembar
disposisi surat masuk
dari PA lain terkait
bantuan pemeriksaan
saksi

Lembar
disposisi
dan berkas
pemeriksaa
n saksi

10 jam



9 Menerima BAS
pemeriksaan saksi
dari PA lain 30

menit


