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PENGADILAN AGAMA TABANAN 
JL. PULAU BATAM NO. 12 B 

TELP. (0361) 812301 / FAX. (0361) 814132 

Email : patabanan@yahoo.co.id / website : 

www.pa-tabanan.go.id 

NO. SOP : SOP/AS/20 

TGL. PEMBUATAN : 01/03/2018 

TGL. REVISI : 31/10/2018 

TGL. EFEKTIF : 31/10/2018 

DISAHKAN OLEH : KETUA PENGADILAN AGAMA TABANAN  

 

SOP PENATAUSAHAAN ASET 

 
  

 

 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Undang-UndangNomor 17 Tahun 2003 tentangKeuangan Negara 1. S-1 Hukum 

2. Undang-UndangNomor 1 Tahun 2004 tentangPerbendaharaan Negara 2. S-1 Ekonomi 

3. PP Nomor 71 Tahun 2010 tentangStandarAkuntansiPemerintahan 3. S-1 IlmuKomputer 

4. PP Nomor 27 Tahun 2014 tentangPengelolaanBarangMilik Negara/Daerah 4. D-3 Akuntansi 

5 KeputusanMenteriKeuanganNomor 137/KM.6/2014 

tentangPerubahanKetigaatasPeraturanMenteriKeuanganNomor 29/PMK.06/2010 

tentangPenggolongandanKodefikasiBarangMilik Negara 

5. SLTA (SMA/SMU/MAN/SMK/Sederajat) 

6 PeraturanMenteriKeuanganNomor 181/PMK.06/2016 tentangPenatausahaanBarangMilik 

Negara 

 

7. PeraturanMenteriKeuanganNomor 69/PMK.06/2016 tentang Tata Cara RekonsiliasiBarangMilik 

Negara DalamRangkaPenyusunanLaporanKeuanganPemerintahPusat 
 

8. PeraturanMenteriKeuanganNomor 83/PMK.06/2016 tentang Tata Cara 

PelaksanaanPemusnahandanPenghapusanBarangMilik Negara 
 

9. Persekma No. 002 Tahun 2012  

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN 

1. SOP PelaksanaanAnggaran 
 

Komputer, Printer, Scanner, Jaringan Internet, Box File, 

LemariArsip 
2 SOP PenatausahaanPersediaan 

3. SOP LaporanKeuangan 

  

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

 

1 
Jika SOP tidakdilaksanakan, makapelaksanaantugaspengelolaanbarangmilik Negara 

tidakberjalandenganbaikdanakanberimbaspadapenilaiankinerjasertadiberisanksisesuaiperaturan 

yang berlaku 

Pencatatanbarangmilik Negara padaaplikasi SIMAK-BMN; 
Pelaksanaanrekonsiliasi internal bulanan, rekonsiliasi 
semester danrekonsiliasitahunan; 
Pembuatanlaporanbarangmiliknegara semester 1, 
semester 2 dantahunan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

mailto:patabanan@yahoo.co.id


No Kegiatan 

 Pelaksana Mutu Baku 

Ket. Operator 
SIMAK 

Operato
r SAIBA 

Kasubag. 
Umumdan
Keuangan 

KPA / 
KPB 

KPKN
L / 

Koor
wil 

Kelengka
pan 

Waktu Output 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

A. PENGINPUTAN ASET 
 

 
  

 
    

1. Menerima SPM/SP2D 
danDokumenPengadaanBarang 

 

 

  

 

SPM/SP2D 

danDokume

nPengadaan

Barang 

5 

menit 

SPM/SP2

D 

danDokum

enPengad

aanBaran

g 

 

2. Menginput SP2D 
danDokumenPengadaanBarang
kedalamaplikasi SIMAK BMN 

 

 

  

 
SPM/SP2D 

danDokume

nPengadaan

Barang 

10menit RTH BMN 

 3 Mencetak Register 
TransaksiHarian (RTH) BMN 

 

 

  

 

RTH BMN 
5 

menit 

Label 

BMN 

 4. Memberi Label 
nomorinventarispadafisikbarang 

  

  

 

Label BMN 10menit 
Label 

BMN 
 

5. Mencetak DBR/ DIL/KIB 
 

 

  

 

DIR/DIL/KIB 
5 

menit 

DIR/DIL/ 

KIB 

 6. MemeriksadanMembubuhkanpa
rafpada DBR/DBL/KIB 

 

  

 

 

DIR/DIL/KIB 
5 

menit 

DIR/DIL/ 

KIB 

 7. Memeriksadanmenandatangani 
DBR/DBL/KIB 

 

 

 
  

DIR/DIL/KIB 
5 

menit 

DIR/DIL/ 

KIB 

 8. Menempel DBR 
padasetiapruangan 

  

  

 
DIR/DIL/KIB 

10 

menit 

DIR/DIL/ 

KIB 
 

9. Mengarsipkan DBR/DIL/KIB   
  

 
DIR/DIL/KIB 

5 

menit 

DIR/DIL/ 

KIB  

Waktu yang diperlukan : 60 menit / 1 Jam 

B. 
LAPORAN 

BULANAN/SEMESTERAN/TAHUNAN 
        

1. Menerima data 

persediaantahunberjalan 

  

  

 

Data 

persediaan 

10 

menit 

LBKP-

Persediaa

n 
 

2. Mencetak LBKP-

PersediaandariAplikasi SIMAK 

BMN 

  

  

 

LBKP-

Persediaan 

5  

menit 

LBKP-

Persediaa

n 
 

3. Mencocokan LBKP-

PersediaandenganLaporanPers

ediaan 

  

  

 

LBKP-

Persediaan 

5  

menit 

LBKP-

Persediaa

n 
 

4. Melakukanpenyusutan regular 

BMN semester 1/semester 2 
  

  

 

LBKP-

Persediaan 

5  

menit 

Neraca 

SIMAK 

 

5.. MencetakNeraca SIMAK BMN   

  

 

Neraca 

SIMAK 

5  

menit 

Neraca 

SIMAK 

 



6.. Pengiriman data asset ke 

UAKPA 

  

  

 Data BMN, 

Neraca 

SIMAK 

5menit 
Neraca 

SIMAK  

7. Menerima data asset dari 

SIMAK BMN 

 

 

  

 

Data BMN, 

Neraca 

SIMAK 

5   

menit 

Data 

BMN, 

Neraca 

SIMAK  

8. Posting Jurnal 

 

 

  

 

Data BMN, 

Neraca 

SIMAK 

5   

menit 

Data 

BMN, 

Neraca 

SIMAK   

9. CetakRekonsiliasiPeriodeBerjala

ndanRekonsiliasi SPM BMN 

 

 

  

 

Data BMN, 

Neraca 

SIMAK 

5   

menit 

Rekonsilia

siPeriodeB

erjalandan 

SPM BMN  

10. Memeriksarekonsiliasiperiod
eberjalandanrekonsiliasi 
SPM BMN 

 

 

  

 Rekonsiliasi
PeriodeBerja
landan SPM 

BMN 

5  menit 

Rekonsilia

siPeriodeB

erjalandan 

SPM BMN 

 11. CetakLaporanNeraca 

 

 

  

 
Neraca 
SAIBA 

5  menit 
Neraca 

SAIBA 

 12 MembandingkanNeraca 
SIMAK BMN danNeraca 
SAIBA 

 

 

  

 
Neraca 

SIMAK dan 
SAIBA 

5  menit 

Neraca 

SIMAK 

dan 

SAIBA 

 13. Membuat, 
mencetakdanmenandatanga
niBerita Acara Akurasi Data 
Bulanan/ 
Semesteran/Tahunan 

 

 

  

 

Neraca 
SIMAK dan 

SAIBA 

30  

menit 

BAR 

Rekon 

Internal 

Bulanan/ 

Semestera

n/Tahunan 

 14. MenandatanganiBerita 
Acara Akurasi Data Bulanan/ 
Semesteran/Tahunan 

 

 

  

 
BAR Rekon 

Internal 
Bulanan/ 

Semesteran/
Tahunan 

10  

menit 

BAR 

Rekon 

Internal 

Bulanan/ 

Semestera

n/Tahunan 

 15. Memeriksadanmenandatang
aniBerita Acara Akurasi Data 
Bulanan/ 
Semesteran/Tahunan  

  

 

 
BAR Rekon 

Internal 
Bulanan/ 

Semesteran/
Tahunan 

10  

menit 

BAR 

Rekon 

Internal 

Bulanan/ 

Semestera

n/Tahunan 

 16. Memeriksadanmenandatang
aniBerita Acara Akurasi Data 
Bulanan/ 
Semesteran/Tahunan 

 

 

 

 

 
BAR Rekon 

Internal 
Bulanan/ 

Semesteran/
Tahunan 

10  

menit 

BAR 

Rekon 

Internal 

Bulanan/ 

Semestera

n/Tahunan 

 17. Melakukan Back Up data   

  

 BAR Rekon 
Internal 

Bulanan/ 
Semesteran/

Tahunan 

10  

menit 

Back Up 

Data 

 18. MembukaAplikasi SIMAN 
 

 

  

 

Data SIMAK 5  menit 
Data 

SIMAK 

 19. Melakukanpemutakhiran 
data aplikasi SIMAN 
dariaplikasi SIMAK BMN 

 

 

  

 

Data SIMAK 
30  

menit 

Data 

SIMAK 

dan 

SIMAN 

 



20. Melakukanperbandingan 
data SIMAK BMN dengan 
SIMAN 

 

 

  

 

Data SIMAK 
dan SIMAN 

30  

menit 

Data 

SIMAK 

dan 

SIMAN 

 21. MelakukanRekonsiliasideng
an KPKNL melaluiaplikasi 
SIMAN (Semester 1, 
Semester 2 danTahunan) 

 

 

  

 

Data SIMAN 
30  

menit 

Data 

SIMAN 

 22. Pengecekanantrianrekonsilia
si SIMAN 

 

 

  

 
Data SIMAN, 
AntrianReko

n 

5  menit 

Data 

SIMAN, 

Antrian 

SIMAN 

 23. Mendownload BAR KPKNL 
 

 

  

 

BAR KPKNL 5  menit 

BAR 

KPKNL 

 

 

 24. Memeriksa BAR KPKNL 
 

 

  

 

BAR KPKNL 
10  

menit 

BAR 

KPKNL 

 25. MemeriksadanMenandatang
ani BAR KPKNL 

 

 

 

  

BAR KPKNL 
15  

menit 

BAR 

KPKNL 

 26. PengirimandanPenandatang
an BAR KPNKL di Kantor 
KPKNL 

 

 

  

 

BAR KPKNL 
1      

hari 

BAR 

KPKNL 

 27. MembuatLaporan BMN 
Semester 1/Semester 2/ 
Tahunan 

 

 

  

 

BAR KPKNL 
1      

jam 

Laporan 

BMN 

 28. Membuat CAL-BMN 
Semester 1/Semester 2/ 
Tahunan 

 

 

  

 
Laporan 

BMN 

1      

jam 

Laporan 

BMN dan 

CAL-BMN 

 29. MemeriksadanMenandatang
aniLaporan BMN dan CAL-
BMN Semester 1/Semester 
2/ Tahunan 

 

 

 

  
Laporan 
BMN dan 
CAL-BMN 

30   

menit 

Laporan 

BMN dan 

CAL-BMN 

 30. PenjilidanLaporan BMN 
Semester 1/Semester 2/ 
Tahunan 

 

 

  

 
Laporan 

BMN 

1      

jam 

Laporan 

BMN 

 31. Melakukanrekonsiliasi BMN 
Semester 1/Semester 2/ 
TahunandenganKorwil BMN 

 

 

  

 
Laporan 

BMN 

1      

jam 

Laporan 

BMN 

 32. MengirimkanLaporan BMN 
Semester 1/Semester 2/ 
TahunankeKorwil BMN 

 

 

  

 
Laporan 

BMN 

1      

jam 

Laporan 

BMN 

 33. MengarsipkanLaporan BMN 
Semester 1/Semester 2/ 
Tahunan 

  

  

 
Laporan 

BMN 

5    

menit 

Laporan 

BMN 

  
Waktu yang diperlukan : 1 hari 600menit / 1 hari 10 jam 

 

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      

          

          

          



No Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Ket 
Kasubag. 
Umumdan
Keuangan 

KPA / 
KPB 

KORWIL 
BMN 

KPKNL 
BUA 
MARI 

Kelengka
pan 

Waktu Output 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

C. Penetapan Status Penggunaan BMN  
  

 
   

 
1. Melakukanpendataan asset 

BMN 

  

  

 

Data asset 

BMN 

10 

menit 
Data asset 

BMN 

 
2. Membuatkonsepsuratpengajuan 

PSP BMN 

  

  

 

Data asset 

BMN 

10 

menit 

Konsepsur

atpengaju

an PSP 
 

3. Memeriksakonsepsuratpengajua

n PSP BMN 
 

 

  

 
Konsepsurat

pengajuan 

PSP 

10 

menit 

Konsepsur

atpengaju

an PSP 
 

4. Menandatanganisuratpengajuan 

PSP BMN 

  

  

 
Konsepsurat

pengajuan 

PSP 

5  menit 
Surat 

pengajuan 

PSP 
 

5. Mengirimkansuratpengajuan 

PSP BMN 

disertaikelengkapandanpersyara

tanserta softcopy data BMN 

yang diajukan PSP 

     Surat 

pengajuan 

PSP, 

softcopy 

data BMN 

1       

jam 

Surat 

pengajuan 

PSP 

 
6. Mengirimkansuratpengajuan 

PSP BMN 

disertaikelengkapandanpersyara

tanserta softcopy data BMN 

yang diajukan PSP 

(tanpadokumenkepemilikan) 

   

 

 
Surat 

pengajuan 

PSP, 

softcopy 

data BMN 

 
SK PSP 

BMN 

 
7. Mengirimkansuratpengajuan 

PSP BMN 

disertaikelengkapandanpersyara

tanserta softcopy data BMN 

yang diajukan PSP (yang 

memilikidokumenkepemilikan) 

  

 

  
Surat 

pengajuan 

PSP, 

softcopy 

data BMN 

 
SK PSP 

BMN 

 
8. Menerimatembusansurat yang 

dikirimkankorwil BMN ke 

KPKNL/BUA MARI 

  

  

 
Tembusansu

ratpengajuan 

PSP 

5    

menit 

Tembusan

suratpeng

ajuan PSP 
 

9. Menerima SK PSP BMN   

  

 

SK PSP 

BMN 

5    

menit 

SK PSP 

BMN 

 
10. Mengarsipkan SK PSP BMN 

 

 

  

 

SK PSP 

BMN 

5    

menit 

SK PSP 

BMN 

 

Waktu yang diperlukan : 110menit / 1 jam 50 menit 

     

 
 
 
 
 
 

 

    

          



No Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Ket Kasubag. 
Umumdan
Keuangan 

Tim 
Peng
hapus

an 
BMN 

KPA / 
KPB 

KORWI
L BMN 

KPKN
L 

Kelengka
pan 

Waktu Output 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

D. Penghapusan BMN         
1. Membuatkonsepsuratpermohon

anPanitiaPenghapusan BMN 

  

  

 
Konsepsurat

permohonan

panitiapengh

apusan BMN 

10 

menit 

Konsepsur

atpermoho

nanpanitia

penghapu

san BMN  
2. Memeriksakonsepsuratpermoho

nanPanitiaPenghapusan BMN 

 

  

 

 
Konsepsurat

permohonan

panitiapengh

apusan BMN 

10 

menit 

Konsepsur

atpermoho

nanpanitia

penghapu

san BMN  
3. Menandatanganisuratpermohon

anPanitiaPenghapusan BMN 

  

  

 
Konsepsurat

permohonan

panitiapengh

apusan BMN 

5  menit 

Surat 

permohon

anpanitiap

enghapus

an BMN  
4. MengirimkansuratpermohonanP

anitiaPenghapusan BMN 

  

  

 
Surat 

permohonan

panitiapengh

apusan BMN 

1      

jam 

Surat 

permohon

anpanitiap

enghapus

an BMN  
5. Menerbitkan SK Tim 

Penghapusan BMN 

  

 

 
 Surat 

permohonan

panitiapengh

apusan BMN 

 
SK TIM 

Penghapu

san BMN 
 

6. Menerima SK Tim Penghapusan 

BMN 

  

  

 
SK TIM 

Penghapusa

n BMN 

5   

menit 

SK TIM 

Penghapu

san BMN 
 

7. Melakukanpendataan BMN 

dengankondisirusakberatdan SK 

PSP BMN 
 

 

  

 
SK TIM 

Penghapusa

n BMN 

2      

jam 

Data 

Asset 

BMN dan 

SK PSP  
8. Melakukankoordinasidenganinst

ansiterkaituntukmenentukanharg

a limit BMN yang 

akandihapuskan 
 

 

  

 

Data Asset 

BMN dan SK 

PSP 

1 hari 

Data 

Asset 

BMN, SK 

PSP 

danHarga 

Limit  
9. Melakukandokumentasi BMN 

yang akandihapuskan 

  

  

 

Data Asset 

BMN, SK 

PSP 

danHarga 

Limit 

3       

jam 

Data 

Asset 

BMN, SK 

PSP,Harg

aLimitdan

Dokument

asi BMN  
10. Membuatkonsepsuratusulanpen

gahapusan BMN 

 

 

  

 Data Asset 

BMN, SK 

PSP,Harga 

Limit 

danDokume

ntasi BMN 

10menit 

Konsepsur

atusulanp

enghapus

anBMN 

 
11. Memeriksakonsepsuratusulanpe

ngahapusan 

  

  

 
Konsepsurat

usulanpengh

apusan BMN 

10    

menit 

Konsepsur

atusulanp

enghapus

an BMN  



12. Memeriksadanmenandatanganis

uratusulanpenghapusan BMN 

   

 

 
Konsepsurat

usulanpengh

apusan BMN 

10    

menit 

Surat 

usulanpen

ghapusan 

BMN  
13. Mengirimkansuratusulanpengha

pusan BMN 

  

 

  
Surat 

usulanpengh

apusan BMN 

1       

jam 

Surat 

usulanpen

ghapusan 

BMN  
14. Mengirimkansuratusulanpengha

pusan BMN 

  

 

 
 

Surat 

usulanpengh

apusan BMN 

 

SK 

penghapu

san BMN 
 

15. Menerima SK Penghapusan 

BMN 

  

  

 
SK 

penghapusa

n BMN 

5   

menit 

SK 

penghapu

san BMN 
 

16. Membuatkonsepsuratpermohon

anpelelangan BMN 

  

  

 
SK 

penghapusa

n BMN 

10    

menit 

Konsepsur

atusulanp

elelangan 

BMN  
17. Memeriksadanmenandatanganik

onsepsuratpermohonanpelelang

an BMN 
 

  

 

 
Konsepsurat

usulanpelela

ngan BMN 

10    

menit 

Konsepsur

atusulanp

elelangan 

BMN  
18. Mengirimkansuratpermohonanp

elelangan BMN disertai SK 

Penghapusan BMN 

  

 

  
Surat 

usulanpelela

ngan BMN 

1       

jam 

Surat 

usulanpele

langan 

BMN  
19. Mengirimkansuratpermohonanp

elelangan BMN disertai SK 

Penghapusan BMN 
 

 

 

  
Surat 

usulanpelela

ngan BMN 

 

Surat 

usulanpele

langan 

BMN  
20. Melaksanakanpelelangan BMN   

  

 
Surat 

usulanpelela

ngan BMN 

 
RisalahLel

ang BMN 

 
21. Menerimarisalahlelang BMN   

  

 

RisalahLelan

g BMN 

5    

menit 

RisalahLel

ang BMN 

 
22. Melakukanpenghapusan BMN 

padaAplikasi SIMAK BMN 

  

  

 
SK 

Penghapusa

ndanRisalah

Lelang BMN 

1       

jam 

SK 

Penghapu

sandanRis

alahLelan

g BMN  
23. Mengarsipkan SK 

Penghapusandanrisalahlelang 

BMN  

 

  

 
SK 

Penghapusa

ndanRisalah

Lelang BMN 

5    

menit 

SK 

Penghapu

sandanRis

alahLelan

g BMN  

Waktu yang diperlukan : 1hari 635menit / 2hari 2 jam 35menit 

 

 


