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PENGADILAN AGAMA TABANAN
JL. PULAU BATAM NO. 12 B

TELP. (0361) 812301 / FAX. (0361) 814132
Email
www.pa-tabanan.go.id

NO. SOP SOP/AS/10
TGL. PEMBUATAN 01/03/2018
TGL. REVISI 31/10/2018
TGL. EFEKTIF 31/10/2018

DISAHKAN OLEH

KETUA PENGADILAN AGAMA TABANAN

: patabanan@yahoo.co.id / website :

SOP PENGELOLAAN IZIN KAWIN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. PP No 10 Tahun 1983. SMK Administrasi
2. PP No 45 tahun 1990. Perkantoran
3. SE BKN No 8/SE/1983. S-1 Ekonomi-Manajemen
4. Sekma No 001 Tahun 2010. S-1 Hukum
5. SE BKN No 48/SE/1990 S-1 llmu Komputer
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN
1. SOP PenegakanDisiplin Komputer, scanner, printer, file
kepegawaian
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1 Jika SOP tidak dilaksanakan, maka hak-hak | Aplikasi SIMKERP, Buku Induk
pegawai tidak terpenuhi Kepegawaian, dan Buku Bantu
Pelaksana Mutu Baku
) Pengadmin | Kasuba
No Kegiatan ’ istrasi g Tim Sekre | .. | Kelengka |\ 0 Output Ket.
epegawai | Kepega | Pemeriksa | taris pan
an waian
1 2 3 4 5] 6 7 8 9 10 11
1. | Menerimapermohonani Permohona
zinperceraian/ ”'Petrsf’t“j” Pertimb
i anisteri,
perkawinan jaminantert | 1jam anganp
ulisberlaku ejabat
adil
2. | Menelaahpermohonaniz Permohon
inperceraian/perkawina an, Pertimb
n persetujua fiam | @nganp
nisteri, J ejabat
jaminanter
tulisberlak
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uadil

3 | Melakukan telaah Pertimb
Suratperm anaan
ohonan 1 hari 9anp
ejabat
4. | Memberikanpertimbang
anataspermohonanperc
eraian/ perkawinan
Suratperm :e])pg_t:;
ohonan 1 hari Pe)
at
5. | Memintaketerangantam Keputus
bahan (jika di Suratperm anpe'ab
dalampermohonanbelu ohonan 2hari patj
mmenyakinkan)
6. | Membentuk Tim ,
Pemeriksa Konsep Se}fnzm
SKTim | 1hari | P
sa
7. | Membuat SK Tim SK Tim
Pemeriksa Konsep pemerik
SKTim 1 hari
sa
8. | Mengoreksi SK Tim Konsep SK Tim
Pemeriksadanmemberi > SK Tim 1 hari pemerik
kanparaf sa
9. | Mengoreksi SK Tim Konse SK Tim
Pemeriksadanmenanda °p .| pemerik
) SKTim 1 hari
tangani sa
Melakukanpemeriksaan SK Tim Keteran
10.. | untukmemintaketeranga emeriksa gantam
ntambahan — P 2 hari bahan
11. | MembuatSuratKeputus BA SuratKe
anataspermohonanperc Pemeriksa putusani
eraian/ perkawinan an 6 hari zin/
tidak
12. | Mengoreksi SK
ataspermohonanpercer K SuratKe.
aian/ —— og}s(ep i putgs/am
perkawinandanmemberi an tizdlgk

kanparaf.




13.

Mengoreksi SK

ataspermohonanpercer K SuratKe.
aian/ onsep . putgsam
. SK 1 hari zin/

perkawinandanmenand tidak
atangani

14. | MengirimkanSuratKeput < percerai
usankepadabagianumu tSuratK(.ap/ltJ. an/
muntukdikirimkepadaPe usa:jmim "1 1 hari perkawi
mohon a nan

15. | MengarsipkanSuratkep SuratKepu
utusanizinperceraian/ tusanizinti | 4 i Arsip
perkawinan dak

Waktu yang diperlukan : 20 hari 2 jam




